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1.

Ordnung iiber die Erstattung von Reisekosten
an Priester und Stindige Diakone im Hauptberuf
des Bistums Aachen

(Priester- und Diakonenreisekostenordnung — PrDRKO)

Vom 1. Oktober 2024
(K1Anz. 2024, Nr. 133, S. 234)

§1
Personlicher und sachlicher Geltungsbereich
Dienstreisende im Sinne dieser Ordnung sind Welt- und Ordenspriester, sowohl im
aktiven Dienst wie auch im Ruhestand und unabhingig ihrer Inkardination, sowie
Standige Diakone im Hauptberuf.

Die in Absatz 1 genannten Dienstreisenden haben Anspruch auf Kostenerstattung
durch das Bistum Aachen:

a) fiir Dienstreisen im Allgemeinen nach Mafigabe der Anlage 15 der Kirchlichen
Arbeits- und Vergiitungsordnung (KAVO) in der jeweils geltenden Fassung und
diesen erginzenden Regelungen, wenn sie dienstlich begriindet Wegstrecken
zurilicklegen,

b) von der Regelung in Buchstabe a) abweichend fiir Dienstreisen zu Fort- und
Weiterbildungen nach Mafigabe der Anlage 25 KAVO in der jeweils geltenden
Fassung,

¢) von der Regelung in Buchstabe a) abweichend fiir Dienstreisen zu Exerzitien/
Besinnungstagen, Supervisions- bzw. Coachingprozessen nach Mallgabe der
Dibzesanen Regelung zur dritten Bildungsphase von Gemeindereferenten/-innen
und Pastoralreferenten/-innen im Dienst des Bistums Aachen in der jeweils
geltenden Fassung.

§2
Genehmigung
Eine Dienstreise bedarf vor Antritt einer Genehmigung. Fiir die Genehmigung der
Dienstreise im Einzelfall ist die vorgesetzte Stelle zustdndig, die fiir die dienstliche
Tétigkeit tiblicherweise Anordnungen erteilen kann.

Eine schriftliche Genehmigung von Dienstreisen nach § 1 Absatz 2 Buchstabe a)
dieser Ordnung zur Erledigung von Dienstgeschiften kann bis auf Widerruf vom
Dienstgeber oder von ihm beauftragter Stelle generell erteilt werden. Es gelten die
Bestimmungen in der jeweiligen generellen Dienstreisegenehmigung.
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3. Die Genehmigung von Dienstreisen nach § 1 Absatz 2 Buchstaben b) und c) erfolgt
mit der Genehmigung der jeweiligen Maflnahme.

§3
Zustindigkeit
Zustandig fiir die Reisekostenerstattung ist das Bischofliche Generalvikariat, Abteilung
2.2 Personalverwaltung, Fachbereich Entgelt.

§4
Verfahren der Reisekostenerstattung
1. Die Reisekostenerstattung ist unter Vorlage etwaiger Belege und entsprechender
Aufzeichnungen digital iiber das Reisekostenprogramm geltend zu machen. Hilfs-
weise kann die Reisekostenerstattung in Schriftform auf einem entsprechenden Rei-
sekostenformular erfolgen.

2. Fiir die Geltendmachung der Reisekosten gilt eine Frist von sechs Monaten, die
jeweils mit dem Tag nach der Beendigung der Dienstreise beginnt. Danach ist der
Anspruch erloschen.

3. Reisekosten von Dienstreisenden, die ausschlie8lich im Rahmen von Aushilfen und
Vertretungen tétig sind, werden iiber die jeweilige Aushilfs-/Vertretungsmalinahme
abgerechnet.

§5
Gewihrung pauschaler Zuwendungen an Stelle von Wegstrecken- und
Mitnahmeentschidigung fiir Dienstreisen im Sinne des § 1 Absatz 2

1. Dienstreisende, die ein privates Kraftfahrzeug zur Wahrnehmung ihrer dienstlichen
Aufgaben unterhalten, kdnnen eine auf das Kalenderjahr bezogene pauschale Zu-
wendung fiir die Unterhaltung eines Kraftfahrzeugs beantragen. Werden in einem
Kalenderjahr Dienstreisen einzeln erstattet, so entfdllt fiir das Kalenderjahr die
Maglichkeit der Inanspruchnahme der pauschalen Zuwendung. Mit Nutzung der
pauschalen Zuwendung sind alle Dienstreisen im Sinne des § 1 Absatz 2 Buchstabe
a) bis c) dieser Ordnung und sdmtliche Reisenebenkosten (z. B. Parkgebiihren,
Auslagen, Tagegelder) abgegolten.

2. Die Grundpauschale betrdgt 840,00 € pro Kalenderjahr ohne Vorlage eines Fahrten-
buches.

3. Eine Zusatzpauschale in Hoéhe von 1.040,00 € pro Kalenderjahr kann ge-
wihrt werden, wenn die voraussichtliche dienstliche Jahresfahrleistung mehr als
5.400 Kilometer betragt. Als Nachweis ist ein Fahrtenbuch einzureichen, das im
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Antragsjahr iiber einen Zeitraum von mindestens drei Monaten ordnungsgemaif
geflihrt und vorgelegt wurde.

Die pauschalen Zuwendungen gemédBl Absatz 2 und 3 sind auf dem hierfiir vorgese-
henen Formblatt zu beantragen. Der Antrag fiir das laufende Kalenderjahr muss
spdtestens bis zum 1. November des laufenden Kalenderjahres vollstandig ausgefiillt
und unterschrieben beim Bischoflichen Generalvikariat, Abteilung 2.2 Personalver-
waltung, Fachbereich Entgelt, vorliegen.

Da die pauschalen Zuwendungen gemél Absatz 2 und 3 im Zeitpunkt der Zahlung
versteuert werden miissen, erfolgt die Auszahlung zusammen mit den laufenden
Beziigen in einer Summe, spétestens mit den Beziigen fiir den Monat Dezember des
Abrechnungsjahres.

Das Bistum Aachen behilt sich die anteilige Einbehaltung oder Riickforderung der
pauschalen Zuwendungen gemill Absatz 2 und 3 vor bei Dienstunfdhigkeit (z.B.
Krankheit, Kur), wenn sie langer als vier Wochen betrigt.

Den Dienstreisenden, die ausschlieSlich im Rahmen von Aushilfen und Vertretungen
tétig sind, werden keine pauschalen Zuwendungen geméal Absatz 2 und 3 gewdhrt.
In den Fillen der urkundlich vollzogenen Freistellung und Beurlaubung, der Emeri-
tierung nach Tatbestdnden der Ordnung zur Emeritierung von Priestern im Bistum
Aachen und der alleinigen Subsidiarstdtigkeit werden keine pauschalen Zuwendun-
gen gemil} Absatz 2 und 3 gewéhrt.

§6

Dienstreisen — Ausnahmen

Fiir nachfolgende Reisen wird keine Erstattung von Reisekosten durch das Bischofliche
Generalvikariat an Priester und Stéindige Diakone im Hauptberuf vorgenommen:

a)

b)

Fahrten zur Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung im Zusammenhang
mit Ferien-, FreizeitmaBnahmen, Ausfliigen und Wallfahrten. Diese werden mit der
Mafnahme selbst abgerechnet.

Fahrten
- zu allgemeinen, informellen Treffen (z. B. Allgemeiner Erfahrungsaustausch),

- zu Dienstjubilden, Fachmessen, Beerdigungen und sonstigen geistlichen Anlés-
sen, wenn nicht in der Funktion als offizieller Vertreter des Bistums Aachen,

- zu Bibel- und Gebetskreis/Laudes, Familienkreis auflerhalb des territorial und/
oder kategorial zustdndigen Seelsorgegebiets,

- zur geistlichen Begleitung,
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- fiir die Erledigung allgemeiner Dienste fiir die Gemeinde (z. B. Verteilung von
Briefen, Einkauf, Bankgeschifte), mit Ausnahme als Vorsitzender des Kirchen-
vorstandes zu Vertragsangelegenheiten,

- im Zusammenhang mit BaumaBnahmen auflerhalb des Bistums.

¢) Konnen fiir Dienstreisen von dritter Stelle Erstattungen ausgezahlt werden, wie z.B.
von Staat, Kommunen oder sonstigen nicht kirchlichen Einrichtungen, so miissen
die Erstattungen von dort vorrangig in Anspruch genommen werden.

§7
Inkrafttreten
Diese Ordnung setze ich mit Wirkung zum 1. Januar 2025 in Kraft. Sie gilt fiir Dienst-
reisen ab diesem Datum.

Sie tritt an die Stelle aller bisher erlassenen Regelungen zur Durchfithrung der Kostener-
stattung fiir Dienstfahrten/-reisen von Geistlichen und ersetzt insbesondere die Priester-
und Diakonenreisekostenordnung vom 21. Dezember 2000 (KlAnz. fiir die Didzese
Aachen vom 1. Januar 2001, Nr. 7, S. 9), zuletzt gedndert am 15. Januar 2013 (KIAnz.
fiir die Diozese Aachen vom 1. Februar 2013, Nr. 30, S. 45).



